
Recherchieren –  wo und wie? 
Bücherei St. Lamberti Ochtrup 

 

Informationsbeschaffung: Suchbegriffe finden 

 
Input 
Du hast dein Thema schon gefunden. Um bei der Informationsbeschaffung erfolgreich zu sein, ist es 
wichtig, verschiedene Suchbegriffe zu finden. 
 
Aufgabe 
Kreise dein Thema ein. Erstelle dazu z. B. eine Mind Map. Überlege dir verschiedene Suchbegriffe wie 
verwandte, über-, unter- und gleichgeordnete Begriffe. Verwende die gefundenen Suchbegriffe bei 
deiner Informationsbeschaffung in Nachschlagewerken, OPAC und Internet. Wenn du bei der Infor-
mationsbeschaffung auf neue Suchbegriffe stößt. Ergänze sie in deiner Mind Map und in der Tabelle. 
 
 
Meine  Mind Map 
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Informationsbeschaffung:  Nachschlagewerke 
 
Input 
Einen guten Einstieg in das Thema bieten Nachschlagewerke. Die hier gefundenen Informationen 
sind die Basis für die Facharbeit. Gehe dabei ggf. auch Verweisen nach. Benutze sowohl Printmateria-
lien wie auch elektronische Materialien. 
 
Aufgabe 
Schlage in den unten aufgeführten Nachschlagewerken nach. Verwende dazu deine Suchbegriffe. 
Wenn du bei der Informationsbeschaffung auf neue Suchbegriffe stößt, ergänze sie in deiner Mind 
Map und in der Tabelle auf Seite 1. Trage die Angaben zu den gefundenen Medien in die Tabellen auf 
dieser Seite ein. Halte die gefundenen Informationen fest (Kopie, Ausdruck, Exzerpt) und versehe sie 
mit einem Recherche-Protokoll (s. Anlage 1). Gib eine kurze Beschreibung der digitalen Materialien 
(Impressum, Inhalt, Kosten etc.) und benutze dazu ggf. die Rückseite des Blattes.  
 
 
Allgemeine Nachschlagewerke in gedruckter Form gibt es nicht mehr in aktueller Ausgabe 
 
 
Allgemeine Nachschlagewerke (digitale Materialien) 
 
Titel Adresse Beschreibung Erledigt 

am: 
Wissen.de www.wissen.de 

 
 
 

  

Wikipedia http://de.wikipedia.org 
 
 
 

  

 
 
Fachlexikon 
Suche ein Fachlexikon zu deinem Thema. 
 
VerfasserIn Titel Bücherei Standort Erledigt am: 
  

 
   

 
 

    

 

http://www.wissen.de/
http://de.wikipedia.org/


Recherchieren – wo und wie? 
Bücherei St. Lamberti Ochtrup 

 
 

 3 

Informationsbeschaffung: OPAC 
 
Input 
Benutze das Stichwortfeld bei der Einfachen Suche oder kombiniere bei der Profi-Suche verschiedene 
Suchbegriffe. 
 
Aufgabe 
Suche Medien zu deinem Thema zunächst im OPAC und anschließend am Regal. Verwende dazu dei-
ne Suchbegriffe. Wenn du bei der Informationsbeschaffung auf neue Suchbegriffe stößt, ergänze sie 
in deiner Mind Map und in der Tabelle auf Seite 1. Trage die Angaben zu den gefundenen Medien in 
die Tabellen auf dieser Seite ein. Fülle zu jedem gefundenen Medium einen Recherche-Bogen aus (s. 
Anlage 1). Ggf. kannst du ausgeliehene Medien vorbestellen. 
 
 
Recherche am Regal 
 
VerfasserIn Titel Bücherei Standort Erledigt am: 
 
 

    

 
 

    

 
 

    

 
 
Bei Bedarf: Vorbestellung ausgeliehener Medien 
 
VerfasserIn Titel Bücherei Standort Erledigt am: 
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Informationsbeschaffung: Internet 
 
Input 
Durch das Internet stehen heute neue Suchmöglichkeiten und eine Vielzahl frei zugänglicher Infor-
mationsquellen zur Verfügung. Dabei findet man qualitativ hochwertige neben einer Fülle von be-
langlosen, obskuren, ungeordneten, veralteten, ungepflegten und falschen Informationen. Daher ist 
es nötig, selbst die Qualität der gefunden Seiten zu beurteilen – oder z. B. den ausgesuchten und 
kommentierten Linkkatalog der deutschen Internetbibliothek zu nutzen. 
 
Aufgabe 
Verwende bei deiner Suche verschiedene Suchmaschinen und Meta-Suchmaschinen. Benutze ver-
schiedene Suchstrategien, z. B. die Phrasensuche. Setzte auch die erweiterte oder Profisuche ein. 
Verwende dazu deine Suchbegriffe. Wenn du bei der Informationsbeschaffung auf neue Suchbegriffe 
stößt, ergänze sie in deiner Mind Map und in der Tabelle auf Seite 3. Trage die Angaben zu den ge-
fundenen Seiten in die Tabellen auf dieser Seite ein. Fülle zu jeder ausgewählten Seite einen Recher-
che-Bogen aus (s. Anlage 1).  
 
 
Suchmaschinen (Beispiele) 
 
Titel Adresse Beschreibung Erledigt am: 
Google www.google.de 

 
 
 

  

Ecosia http://ecosia.org/ 
 
 
 

  

Bing http://bing.de 
 
 
 

  

Yahoo www.yahoo.com 
 
 
 

  

Google Scholar www.scholar.google.de 
 

 
 
 

 

 
 
 
Metasuchmaschinen 
 
Titel Adresse Beschreibung Erledigt am: 
Metager http://metager.de/ 

 
 
 

  

Metacrawler http://www.metacrawler.de 
 
 
 

  

http://www.google.de/
http://ecosia.org/
http://bing.de/
http://www.yahoo.com/
http://www.scholar.google.de/
http://metager.de/
http://www.metacrawler.de/
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Linktipps 
 
Titel Adresse Beschreibung Erledigt 

am: 
Paperball 
(Recherche in 
Pressenachrichten) 
 
 

http://www.paperball.de/ 
 

  

Woxikon 
(Wörterbuch) 
 
 

http://www.woxikon.de/ 
 

  

Thesaurus http://openthesaurus.de 
 

 
 
 
 
 

 

Fachportale http://blogs.sub.uni-
hamburg.de/webis/fachportale/ 
 

 
 
 
 

 

Wissenschaftliche 
Suchmaschine 

www.base-search.net 
 

 
 
 
 
 

 

 
 
Universitäts- und Landesbibliothek Münster 
 
Die ULB Münster ist die nächstliegende große Bibliothek, die auch Schülern im Rahmen ihrer Fachar-
beit Unterstützung anbietet. Zur Nutzung hat die ULB eine Anleitung unter 
http://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/ulb/merkblaetter/facharbeit.pdf 
erstellt, die sehr hilfreich ist. 
 
 
Bibliotheken im Münsterland 
 
Unter www.muensterland-bibliotheken.de findet man die Kataloge und weitere Recherchemöglich-
keiten einiger Bibliotheken aus dem Kreis Steinfurt und Kreis Borken. Unter Umständen ist es hilfreich, 
sich hier Literatur direkt besorgen zu können. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.paperball.de/
http://www.woxikon.de/
http://openthesaurus.de/
http://blogs.sub.uni-hamburg.de/webis/fachportale/
http://blogs.sub.uni-hamburg.de/webis/fachportale/
http://blogs.sub.uni-hamburg.de/webis/fachportale/
http://www.base-search.net/
http://www.uni-muenster.de/imperia/md/content/ulb/merkblaetter/facharbeit.pdf
http://www.muensterland-bibliotheken.de/
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Informationsbeschaffung: Fernleihe  
 
Input 
Die Fernleihe ist eine Dienstleistung von Bibliotheken, am Ort nicht vorhandene Literatur (Bücher und 
Aufsatzkopien) aus anderen Bibliotheken im Rahmen des Leihverkehrs zu besorgen. Dieser Service ist 
kostenpflichtig.  
 
Aufgabe 
Recherchiere zu deinem Thema Bücher (und Aufsatzkopien) aus anderen Bibliotheken. Benutze dazu  

 die Literaturhinweise der allgemeinen Nachschlagewerke (die findest du immer am Ende des 
jeweiligen Artikels zu deinem Stichwort),  

 Literaturverzeichnisse aus Sachbüchern zu deinem Thema. 
 

Benutze und bewerte zusätzlich folgende Links in der Tabelle: 
Adressen Bewertung 

 
http://www.hbz-nrw.de/recherche 
 

 
 

www.subito-doc.de 
Achtung: Kostenpflichtig! 

 
 

www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk.html  
 

www.amazon.de  
 

www.buch.de  
 

www.buchhandel.de  
 

www.buchkatalog.de  
 

  
 

 
 
 
VerfasserIn Titel Bibliothek Standort Erledigt am: 
  

 
   

  
 

   

  
 

   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
© 2015 Bücherei St. Lamberti, Olaf Lewejohann  nach einer Vorlage der StB Villingen

http://www.hbz-nrw.de/recherche
http://www.subito-doc.de/
http://www.ubka.uni-karlsruhe.de/kvk.html
http://www.amazon.de/
http://www.buch.de/
http://www.buchhandel.de/
http://www.buchkatalog.de/


Recherchieren – wo und wie? 
Bücherei St. Lamberti Ochtrup 

 
 

 7 

Anlage 1 Recherche-Protokoll 
 

Recherche-Protokoll 
Datum 
 
 

Thema 
 
 

Wertung 

Kapitel 
 
 
Titel, bibliographische Angaben bzw. Internetadresse 
 
 
 
Kurzbeschreibung 
 
 
 
 
 
 
Gespeichert unter:  
 

Kopiert       ja        nein    
 

http://www.schule-bw.de/unterricht/faecher/deutsch/fachdidaktik/gfss/gfs4/recherch.pdf 
 
 

 

Recherche-Protokoll 
Datum 
 
 

Thema 
 
 

Wertung 

Kapitel 
 
 
Titel, bibliographische Angaben bzw. Internetadresse 
 
 
 
Kurzbeschreibung 
 
 
 
 
 
 
Gespeichert unter:  
 

Kopiert       ja        nein    
 

http://www.schule-bw.de/unterricht/faecher/deutsch/fachdidaktik/gfss/gfs4/recherch.pdf 
 
 
 
 
 
 

http://www.schule-bw.de/unterricht/faecher/deutsch/fachdidaktik/gfss/gfs4/recherch.pdf
http://www.schule-bw.de/unterricht/faecher/deutsch/fachdidaktik/gfss/gfs4/recherch.pdf

